
  
  

      MANUAL DE GESTIÓ 
PENITENCIÀRIA 

      

Presentació 
IV Jornada 
Penitenciària 



Antecedents 
• http://cejfe.gencat.cat/web/.content/home/fo

rmacio/gestcon/cop/unitats_gestio/pc_unitats
_gestio_2016.pdf 

L’octubre de 2016 es va publicar a la web del 
CEJFE el text “Participació i resolució de supòsits 
de gestió penitenciària”, un recull de temes 
debatuts al grup d’Unitats de Gestió Penitenciària 
del Portal de Justícia de l’e-Catalunya amb els 
corresponents resultats de les deliberacions i 
conclusions 

2.1 Exemple de cas: detenció durant un permís 
2.2 Exemple de cas: abonament de les compareixences al jutjat en la 
liquidació de condemna del penat 
2.3 Exemple de cas: abonament de presó preventiva d’una causa a una 
altra (art. 58.2 del Codi penal) 
2.4 Exemple de cas: pena de treballs en benefici a la comunitat 
2.5 Exemple de cas: acumulació de condemnes 
2.6 Exemple de cas: compliment pena imposada per un tribunal italià 
(Llei 23/2014) 
2.7 Exemple de cas: classificacions inicials al PUC – programa unificat 
català – amb signatura electrònica 
2.8 Exemple de cas: dispositiu electrònic durant els permisos per 
resolució judicial 
2.9 Exemple de cas: limitacions de comunicacions a familiar d’un 
intern 
2.10 Exemple de cas: responsabilitat penal subsidiària (RPS) 
2.11 Exemple de cas: expedient de l’intern en trasllats entre centres 
amb força pública 
2.12 Exemple de cas: compliment de condemna al país d’origen dels 
estats de la Unió Europea 
2.13 Exemple de cas: activació de protocol per a un permís per ordre 
del Jutjat de Vigilància Penitenciària (JVP)  
2.14 Exemple de cas: aprovació de llicenciaments definitius en causes 
refoses. Particularitats de determinats òrgans judicials  

Índex de Temes debatuts 

Ruta: CEJFE-Formació- Compartim. Programa de 
gestió del coneixement-Comunitat de Pràctica-
Àmbit Penal-Gestió Penitenciària 

http://cejfe.gencat.cat/web/.content/home/formacio/gestcon/cop/unitats_gestio/pc_unitats_gestio_2016.pdf
http://cejfe.gencat.cat/web/.content/home/formacio/gestcon/cop/unitats_gestio/pc_unitats_gestio_2016.pdf
http://cejfe.gencat.cat/web/.content/home/formacio/gestcon/cop/unitats_gestio/pc_unitats_gestio_2016.pdf


INTRODUCCIÓ  
 • Després d’uns anys treballant en línia mitjançant l’eina de l’e-Catalunya i molts més de feina a cada centre 

penitenciari de Catalunya, es constata que la homogeneïtzació dels procediments a les unitats de Gestió 
Penitenciària és una de les principals demandes de tots els que hi intervenen.  

• Els dies de detenció que consten a la I24 són d’aplicació immediata?, es pot admetre un ingrés voluntari 
sense documentació d’identificació?, la procedència que ha de constar en fer l’alta d’un alliberat 
condicional que reingressa amb nova causa quina és?, com s’introdueix i quines són les dades que han de 
constar al SIPC? i al SIP?, etc. Aquestes qüestions i moltes altres que el personal adscrit a les unitats de 
Gestió Penitenciària es pot fer han estat un dels motius pels quals us presentem el projecte “MANUAL DE 
GESTIÓ PENITENCIÀRIA”.  

• Aquest manual pretén arribar a ser una eina útil per a tots: funcionaris de nou ingrés, funcionaris amb 
antiguitat, encarregats d’àrees, caps d’unitat i comandaments responsables. Aquest manual ha de ser el 
resultat de la feina feta des de la secció d’expedients del servei de Gestió Penitenciària de la DGSP amb la 
participació de tots els que operen a i amb les unitats de Gestió Penitenciària dels centres penitenciaris. 
Pretén ser, aquest manual, una eina viva que s’actualitzi amb les novetats normatives que afecten als 
procediments, amb les novetats informàtiques i amb les aportacions de tots aquells a qui va adreçat.  

• L’obra s’estructurarà en dues parts diferenciades:  

 1. Una guia de procediments bàsics, en la qual es recolliran els principals aspectes dels 
 procediments més freqüents tramitats a les unitats de gestió penitenciària relacionats amb:  

  1.1. Ingressos  

  1.2. Tractament de Preventius  

  1.3. Tractament de Penats  

 

 2. Desenvolupament dels aspectes més complexos amb incidència a la tramitació de l’expedient 
 penitenciari de l’intern.  

 



Ingressos 

• Procediment d’ingrés 
 
• Tractament de la I24-I25 
 
• Ordre d’Admissió 
 
• Apertura Expedient 
 
• Fitxa Bàsica 

 
• Alta al SIP i SIPC 

 
• Introducció dades: causa 

 
• Tipus ingressos 

 
 

Preventius 

• Concepte Preventiu 
 
• Manament de Presó 

 
• Jutjat Competent 

 
• Procés Judicial 

 
• Sortides del CP 

 
• Finalització Situació 

Preventiva 
 

• Tramitació Habeas Corpus 
 

• Informatització  

Penats 

• Execució de la pena de 
presó 
 

• Abonament de presó 
provisional 
 

• Liquidació de condemna 
 

• Acumulació Condemnes 
 

• Llibertat penats: motius 
 

• Llibertat condicional 
 

• Mesures de Seguretat 
 

• Informatització 

TRACTAMENT 



1.-Ingressos 
Tema presentat a la reunió del passat 25 d’abril de 2018 

 

 

 

 

  
Reunió grup de treball per a la confecció 

del Manual de Gestió Penitenciària 
Reunió núm.: 1.1 

  
Lloc: Sala Centelles, 10ª planta DGSP

 Data:25/4/2018 
  

Tema: Guia de Procediments Bàsics. 
Ingressos 



GUIÓ SESSIÓ DE TREBALL 

Els punts tractats a la sessió van ser: 
 
1. Admissió i Identificació 
 1.1 Documentació justificativa de l’ingrés 
 1.2 Documentació identificació intern 
 1.3 Identificació de l’intern 
 1.4 Ordre d’admissió 
2. Alta SIPC/SIP 
 2.1 Alta primari 
 2.2 Alta habitual 
3. Expedient penitenciari 
 3.1 Apertura 
 3.2 Recuperació 
4. Tipologia d’ingressos 
 4.1 Detingut 
 4.2 Voluntari 
 4.3Preventiu 
 4.4 Penat 
 4.5 Conducció 
 4.6 Reingrés després de no reingrés o 
 evasió 
 
 

 

5. Tramitació SIPC 
      5.1 Comunicació ingrés i ratificació 
      5.2 Introducció dades 
 5.2.1 Causes 
 5.2.2 Fitxa Bàsica 
 5.2.3 Fitxa Processal/Penal 
 5.2.4 Resum 
6. Altres aspectes del procediment  
d’ingrés 
 
 
 



Sessió de treball del dia 25/4/2018 

• https://ecatalunya.gencat.cat/eCatRepository/
download?fileId=8ab480a0636c0b5901636db
ed9ba0136 

 

EXPOSICIÓ 

https://ecatalunya.gencat.cat/eCatRepository/download?fileId=8ab480a0636c0b5901636dbed9ba0136
https://ecatalunya.gencat.cat/eCatRepository/download?fileId=8ab480a0636c0b5901636dbed9ba0136
https://ecatalunya.gencat.cat/eCatRepository/download?fileId=8ab480a0636c0b5901636dbed9ba0136


Sessió de treball del dia 25/4/2018 
Resum 

1.Admissió i identificació de l’intern 

I24 – I25 • Obligació dels MM.EE adjuntar 
• No es denega l’admissió  
• Fer diligència i demanar, via AIS, els documents que manquin 
• El seu còmput 

Ordre d’Admissió 

• Confecció per la UGP (o OIGI) i circuit diferent segons CP 
• Admissió i sol·licitud trasllat posterior (cas de menors de 21 a.  
       adreçat a un CP diferent del CP Joves) 
• Pas cautelar a règim ordinari dels interns detinguts en 3r grau  
       en ingressar en un centre ordinari 
• Manaments de data diferent a l’ingrés 

2 i 3.Alta al SIPC/SIP i l’expedient penitenciari 

Expedient 
• Dades actualitzades tant al SIPC com a l’expedient:  
        informació consolat, LOPD, documentació identificativa 
• Ús del NIS i CIC 
• Emplenar correctament dades a l’alta (procedència, per exemple) 
• Revisar i/o emplenar dades al camp de remissió de l’expedient, dipòsit expedient 
• Alta d’un pres preventiu amb Manament del Jutjat de Guàrdia (actuació) 
• Tria ajustada del delicte de la causa 
• Introducció de les penes individualitzadament d’una mateixa causa 



Sessió de treball del dia 25/4/2018 
Resum (2) 

• Responsabilitat Personal Subsidiària i el seu còmput 
• Tipologia criminal en el supòsit de resolució judicial i no policial 
• Responsabilitat Civil 
• Ingressos voluntaris (problemàtica identificació causa i identificació personal) 

Expedient 



1.-Ingressos 

Reunió grup de treball per a la confecció  
del Manual de Gestió Penitenciària  

Reunió núm.: 1.2 
  

Lloc: ? 
Data: ? 

  
Tema: Guia de Procediments Bàsics. 

Ingressos 



2.-Preventius 

Preventius 

Reunió grup de treball per a la 
confecció del Manual de Gestió 
Penitenciària Reunió núm.: 2.1 

  
Lloc: ? 
Data: ? 

  
Tema: Guia de Procediments Bàsics. 

Preventius 



3.-Penats 

Penats 

Reunió grup de treball per a la 
confecció del Manual de Gestió 
Penitenciària Reunió núm.: 3.1 

  
Lloc: ? 
Data: ? 

  
Tema: Guia de Procediments Bàsics. 

Penats 



Participar redacció Manual de Gestió 
Penitenciària 

Aportacions e-
Catalunya 

Assistència Reunions 
Presencials 

Debat 
I 

Conclusions 

e-Catalunya 

Manual de 
Gestió Penitenciària 



Periòdiques  
no regulars 
 

Convocatòria: 
• STJ (o Gerent) 
• Caps UGP (i/o EAA) 
• Funcionaris designats pels anteriors 
 

Temes debatuts  
i arribada a conclusions  

REUNIONS 

Assistents = membres del grup de treball Manual de Gestió Penitenciària 

Publicació e-Catalunya 

APORTACIONS 

Estudi i admissió noves aportacions 



Instruccions per Participar  al MANUAL de GESTIÓ PENITENCIÀRA 
Fer aportacions 

1.-Accedir a e-Catalunya a la intranet de Justícia (columna d’enllaços a la dreta de la pàgina) 



2.- A la pàgina d’accés emplenar els camps de correu electrònic i contrasenya 



3.-Fer clic sobre Portal de Justícia 



4.-A la columna de l’esquerra, dins de l’apartat de Grups, fer clic sobre 
 el grup “Manual de Gestió Penitenciària” 



5.- A la columna de l’esquerra, en l’apartat de Continguts, fer clic sobre e-Wiki 



6.-S’obrirà aquesta pàgina en la qual trobareu els documents 
 sobre els quals podeu afegir els vostres comentaris 

Els documents són subratllats  
i en negreta 

A Tots els documents s’obren 
 els documents “penjats” 



7.- A la part inferior de la pàgina trobareu un espai per afegir comentaris 

Els comentaris s’han de desar 

D’aquesta manera els membres del grup veuran els comentaris i podran afegir de nous 

Nota: per afegir comentaris cal ser membre del grup prèviament i per això s’ha de fer arribar 
 un email a sep.dj@gencat.cat o elujan@gencat.cat  

mailto:sep.dj@gencat.cat
mailto:elujan@gencat.cat

